OFERTA DE FEINA

El CONSELL COMARCAL DEL BAIX EBRE necessita cobrir de forma IMMEDIATA el seguent
lloc de treball

LLOC DE TREBALL: TECNIC DE GESTIO ADMINISTRATIVA- CONTRACTACIO
ADMINISTRATIVA

A) Perfil professional: Grau en Dret o amb estudis de Grau amb contingut i coneixements
juridics.

B) Funcions:

Les funcions basiques del lloc de treball de técnic de gestié son les tasques de recolzament a
les funcions de nivell superior de area de secretaria, de forma especifica, la preparacio,
seguiment i control dels expedients corresponents als contractes administratius d’aquesta
administracio

En especial, en els segiients ambits:

a) Gestionar, controlar i responsabilitzar-se juridicament d'expedients.

b) Gestionar processos i procediments administratius de nivell superior, en col-laboracié amb els
tecnics de les diferents arees.

c) Col-laborar en I'elaboracié de plecs de clausules, informes i seguiment dels expedients

C) Tipus de contracte: Laboral, interinatge per substitucié. Necessitat d’'incorporacié
immediata

D) Retribucié

a) Retribucions basiques de grup A2
b) Complement de desti 20: 481,48 mensual
¢) Complement especific: 210,98 mensual

E) Procés de seleccio

1. Valoracié de mérits aportats.

- Formaci6 i titulacio relacionada amb el lloc

- Experiéncia en gestio d’expedients de contractacié administrativa i utilitzacié de la
Plataforma de Contractaci6 Publica.

2. Entrevista personal. Valoracio del perfil professional i coneixements en la matéria vinculada
a les funcions



F) CALENDARI:
1. Data final per presentar sol.licitud i curriculum: 21.02.2021

2. Forma de presentacié: a través de 'apartat INSTANCIA GENERICA de la seu electronica
del Consell Comarcal del Baix Ebre (és necessari disposar de certificat electronic)

Excepcionalment es podran presentar de forma presencial al registre general del Consell
Comarcal del Baix Ebre

3. Alainstancia general s’adjuntara un curriculum de la persona aspirant. El dia de
I'entrevista haura d’aportar els originals dels mérits al-legats

4. Data d’entrevista: 25.02.2021. L’hora de I'entrevista es comunicara el dia 23.02.2021 a
través del correu electronic a I'adrega que consti en la instancia

5. Lloc de I'entrevista: Seu del Consell Comarcal del Baix Ebre

6. Lloc de treball: Seu del Consell Comarcal del Baix Ebre i teletreball



